BigBlueButton - first steps

Anmeldung:

& Chrome oder Firefox (s.u.) 6ffnen, ggf. aktualisieren und
hitps://bigbluebutton.org oder zur VerfUgung gestellte URL eingeben, z.B.:
hitps://bbb.schulen-neuss.de - auf ,,Try now", bzw. , Einloggen” klicken.
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@ BigBlueButton Einloggen

Willkommen zu BigBlueButton.

Greenlight ist eine benutzerfreundliche Oberfléche fiir das Open-Source-Webkonferenzsystem
BigBlueButton. Sie konnen Ihre eigenen Raume erstellen, um Konferenzen zu veranstalten oder konnen
bestehenden Konferenzen tber einen kurzen und bequemen Link beitreten.

Schauen Sie sich unsere Anleitung zur Verwendung von Greenlight an ®

& Bereitgestellte Email und Passwort eingeben.

[T ) httpsy//bbb.schulen-neuss.de/b/ldap_signin ¥r 3=

@ BigBlueButton Einloggen

In Ihr Kento einloggen

peter.pan@maikaeferschule.de

[ .......... | |

& Das Passwort kann spater unter ,,Profil* gedndert werden.

@ BigBlueButton A Startseite e Gala Ga

Profil

Brauchen Sie Hilfe?
Abmelden

Claca dAn ncnannl - Carcia

Vorbereitung:

& Nach dem Einloggen befindet man sich im Startraum. Hier kénnen nun
virtuelle (Klassen-)Raume erstellt werden. Es empfiehlt sich, pro Klasse einen
Raum zu erstellen, da der Link zum Teilnehmen jeweils der gleiche bleibt.
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@ BigBlueButton & Startseite WM Alle Aufzeichnungen ° Gala Garcia-Friihling

Startraum®

0 Konferenzen | 0 Aufzeichnungen des Raums

Teilnehmer einladen e
& https://bbb.schulen-neuss.de/b/gal-hrd-7e2 m

H Sta.rtraum o . Raum erstellen

Cookies helfen uns bei der Bereitstellung unserer Dienste. Durch die Nutzung der Dienste stimmen Sie der Nutzung von Cookies zu.
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0 Hier erstellt man den (Klassen-)Raum, in den eingeladen wird.

Nachdem der Raum erstellt wurde, bendtigen die Teilnehmer diesen
9 Link, um beizutreten.

e Um die Videokonferenz zu starten, klickt man auf diesen Button.

Um einen Raum zu erstellen, klickt man auf das blaue Kreuz im selben Feld.
Die Einstellungen kdnnen spdter noch einmal gedndert werden, indem man auf
die drei Punkte rechts im Feld klickt (,,Raumeinstellungen*).

Nach Vergabe eines passenden Titels
kénnen verschieden Einstellungen

Raumeinstellungen vorgenommen werden (Vorschlag
£ Clase de espariol - Garcia Friihling Onbel) :
43 Generieren eines optionalen Raumzugangscodes [ NOCh der BeSTdTigU ng (”ROUm

Teilnehmer beim Betreten stummschalten () erSTellen ) erSChelnT der pcssende

Link unter e
Freigabe durch Moderator bevor der Raum betreten werden

o Teilnehmer brauchen keine
Jeder Teilnehmer kann das Meeting starten Regisfrierungl Iedig"ch diesen Link‘

Alle Nutzer nehmen als Moderator teil

- Der Link bleibt fir einen Raum immer
dloch

Anpassungen des Raums kénnen jederzeit vorgenommen werden.
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Konferenz:

@ Um die Konferenz zu starten, e klicken.
& Auf der linken Seite sind folgende Anwendungen sichtbar. Nach dem
Anklicken 6ffnet sich die entsprechende weiterfGhrende Navigation:

b sl o e Unter offentlicher Chat kbnnen alle Beteiligten

wdhrend der Konferenz z.B. kurze Fragen etc. posten.
Offentlicher Chat

MOTIZEN e

Geteilte Notizen

e Geteilte Notizen bieten sich an, um wichtige

Stichpunkte, Ziele oder Fragen zu sammeiln. Ein zuvor
ernannter Protokollant kann dort z.B. Ergebnisse
zusammenfassen. Am Ende kann alles in ein
entsprechendes Dokument kopiert, gesichert und den
e Wartende Teilneh.... €) Teilnehmern zur VerfUgung gestellt werden.

TEILNEHMERVERWALTUNG

e TEILNEHMER (4) £
= R _ 6 Unter Teilnehmerverwaltung wird wartenden
@ Gala Gardia-Fril... (Sie) - Tejlnehmern der Zutritt erméglicht (sofern dies in den
(3} ) :
Einstellungen bei Erstellung des Raumes so vermerkt

@ Fabian wurde). Die rote Zahl zeigt die Anzahl der wartenden

(0 B Gaste an. Nach Anklicken erhalt man die Méglichkeit, sie
zuzulassen.

o lan B

a Unter Teilnehmer sind alle Anwesenden sichtbar. Die Kirzel des/der
Moderatoren (auch mehrere moglich) erscheinen in einem eckigen Feld, die der
Teilnehmer in einem Kreis.

Unten rechts am Kreis ist jeweils sichtbar, ob das Mikrofon an- oder ausgeschaltet
ist.

Indem man auf das eigene Icon mit den Anfangsbuchstaben (rund oder eckig)
klickt, kann man einen Status setzen, z.B. Hand heben oder Daumen hoch/runter.

Unter den Einstellungen (R&Gdchen neben Teilinehmer) kénnen weitere Optionen
Uber den Moderator vorgenommen werden (z.B. Stummschaltung der Teilnehmer
ein-/ausschalten, Statusicons zurucksetzen, Teilnehmer zu Prasentatoren
beférdern).

Das Bild, das zu Beginn der Konferenz erscheint (Welcome to BigBlueButton), kann
durch das Anklicken des blauen Icon rechts oben verborgen werden, bzw. durch
die unteren Pfeiltasten kann eine neue, leere Folie gezeigt werden. Diese kann als
Whiteboard durch den Moderator und/oder Teilnehmer genutzt werden (vgl.
Hand-out ,,BBB - second steps”).
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‘ Hier kdnnen die s il
Einstellungen von Kamera
und Mikrofon angepasst
sowie der Monitor geteilt
werden.

Clase de espaiiol - Garcia Frithling

@ Unter ,,Optionen* kann
z.B. das Vollbild gewdahlt
werden. Uber dieses Icon
wird auch die Konferenz
durch den Moderator
beendet. Falls der
Moderator den Raum
lediglich verldsst, kdnnen ihn
Teilnehmer weiterhin nutzen.
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- Uber dieses Icon (,,Akfionen”) links unten k&énnen z.B. Présentationen,
Arbeitsblatter oder Videos gezeigt werden oder vorgefertigte bzw.
benutzerdefinierte Umfragen zur Verfugung gestellt werden.

In dem Hand-out ,,BBB-second steps" werden weitere Informationen zur
Handreichung gegeben, z.B. zum Erstellen von Tafelbildern mit dem Whiteboard,
Anlegen von Gruppenrdumen, Erstellen von Umfragen sowie Spiegeln des
Bildschirm:s.

Technische Hinweise zum Handling:

Hardware-Voraussetzungen:

Da bei einer web-/bzw. browserbasierten Anwendung sehr unterschiedliche
Clients zusammen kommen, kann es immer die ein oder anderen Probleme mit
einzelnen Teilnehmern geben. Folgende Voraussetzungen sollten erfullt sein:

Allgemein:

- Betriebssystem und Browser sollten mdglichst aktuell sein. (UnterstUtzung for
HTMLS5 muss gewdhrleistet sein)

- Eine gute Internetanbindung mit Minimum 1 Mbit/s Downstream und 0,5
Mbit/s Upstream. Falls sich andere Teilnehmer im Heimnetz befinden wir das
schnell nicht mehr ausreichen
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Der PC/Notebook sollte mindestens Uber eine dual-core CPU und 2GB
Arbeitsspeicher verfugen.

Bei Wlan kann es zu erhdhten Latenzen kommen. Falls es zu Audio/Video
Problemen kommt (Abgehaktes Audio, verpixeltes Video), sollte man ndher
zur Basisstation gehen oder besser auf eine Kabelverbindung wechseln.

Microsoft Windows; Chrome, Firefox

Linux; Chrome/Chromium, Firefox

macOS:

Chrome

Safari (Andere Kombination sind moglich, aber nicht getestet. Internet
Explorer/Edge und Safari sind méglich, liefern aber eine schlechtere
WebRTC Performance)

iOS (keine separate App notwendig):

i0OS >=12.2
Safari Mobile
Screen-Sharing wird nicht unterstGtzt

Android (keine separate App notwendig):

Android >=6.0
Chrome Browser
Screen-Sharing wird nicht unterstitzt

Tipps zur Selbsthilfe:

Ein L&schen des Browser Cache und SchlieBen aller Browserfenster
Updates einspielen

Browser-Einstellungen prifen: Jeder Browser fragt vorher den Zugriff auf
Kamera und Mikrofon ab. Der Browser kann sich das auch pro Webseite
merken. Es kann sein, dass Kamera und Mikro fUr eine bestimmte Seite
gesperrt worden sind.

Bei geringer Bandbreite Video-Qualitat herunter setzen oder ganz
abschalten (!)
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